Tveer leidir til a0 tengja Outlook online vid Gmail.

Leid 1. Aframsending ur Outlook yfir i Gmail. (Einféld adferd en hefur pann galla ad pad er
ekki haegt ad senda ur Gmail med FSu netfangi).

a. Farid inn & Office 365 af vefsidu skdlans (Kennitalan ykkar og @fsu.is pad er reyndar
téluvert hokt i augnablikinu, stundum virkar adgangsordid ekki, bara préfa aftur of aftur ©)

&« C | @ https://portal.office.com/Home

320 Apps U7 Vefsidugerd - Upplyi..

Office 365

Collaborate with Office Online

Let your ideas
go free.

Install Office on more devices

On a PC or Mac: Install

begar inn er Komid, ef pessi mynd er ekki uppi pa er haegt ad smella a Office 365 i vinstra horninu.
Fara svo i Mail.

b. Farasvo i stillingar i haegra horni og velja ,Valkosti“

Office BG5S settings

Mail stillirjgar

Uppfaera

Sjalfvirk svérun

Stillingar birtingar

Hafa umsjon med forritum
Stillingar vinnslu utan nets
Breyia pema

Valkostir

o
w

smella hér til ad velja ¢

Feedback



Undir valkostum er haegt ad velja Framsendi og par er haegt adskrifa inn gmail netfangid, eda hvada
netfang sem pid viljid nota til ad afrgmsenda pdstinn ykkar, t.d. simnetsnetfong. Sidan getid pid

s

akvedid hvort pid geymid afrit af pdstinum i Outlook eda ekki.

(® valkostir
Flytileidir H vista X Fleygja
» Almennt )
4Postur Framsend

4 5jalfvirk vinnsla N
e . ® Hefja framsendingu
Sjalfvirk svérun

- Framsenda minn télvupast til:
Oreida P

=

nnholfsreglu wononcoo @ gmail.com

Ruslpostsskyrsla

v | Halda afriti af framsendum skilabodum | Outlook a vefrum
Merkja seryf lesid

Valkastir gkilaboda O Hestta framsendingu

Stadfestjhg a lestri

Valkosfir svGrunar

Vardvgislustefnur

Tahgdir reikningar
Framsendi
POP og IMAP
4 Umbrot

Samtal
Undirskrift télvupasts
Skilabodasnid
Skeytalisti
Lestrargluggi

» Dagbok

» Folk

Eins og sagdi pa er petta einfalt stillingaratridi. Gallinn vid pessa adferd er ad i Gmail er ekki haegt ad
nota fsu netfangid. Allar sendingar padan verda pa ur gmail netfangi.



Leid 2. Tengja Gmail vid Outlook i gegnum Gmail

og Pop3 adgang.

L e O
pessi stilling er gerd i Gmail. par er farid i stillingar

merkid og sidan i Stillingar

béttleiki yfirlits:

Pow o

1 ég sendi ykkur

Venjulegt (a staerr skjam)
v Pétt
bjappad

sidentti fer klul Stilla postholf

skyr fyrir naes

Stillingar
allir, Eg er i F$ bemu
I Hjalp
a oryggi og ve

sidustu heimasidu. Pad er hluti af a 2. jin.

bar inni er farid i Reikningar og innflutningur. Ef parna inni eru einhverjar stillingar sem visa a fsu
netfangid er best ad eyda peim ut.

Naesta prep er ad smel

Stillingar

Almennt Flokkar

Pastholf  Reikni

4 Baeta POP3-pdsthofi vid.

F

og i Siur  Aframsending og POP/IMAP  Spjall Tilraunir Onettengt bemu

Breyta stillingum reikningsins:

Flytja inn post og tengilidi:
Frekari upplysingar

Senda post sem:
{Nota Gmail 6l 38 senda sheyti rd 58ru netfangi)
Frekari upplysingar

Athuga post @ 68rum reikningum
(med POP3):

Frekari upplysingar

Veita adgang ad reikningnum:

{Leyta 88rum a8 lesa og senda pastfyrir big)
Frekari upplysingar

Fa meira geymslurymi:

3,87 GB (25%) af 15 GB i notkun

ahifrna

Naesta skref. Pad opnast

gluggi og par er skrifad inn fsu

netfangid.

9

Breyta adgangsordi
Breyta valkostum um endurheimt adgangsorfs
Adrar stilingar Google reiknings

Flytja innjur Yahoo!, Hotmail, AOL eda adrum netpdst- eda POP 3-reikningum.
Flytja ini) post og tengilidi

Helgi Hermannsson <helgiher@gmail.com> breyta upplysingum

Beeta 6diju netfangi vid

Baeta POP3-posthalfi vid

Beeta 60rum reikningi vid

# Merkja samtal sem lesid pegar pad er opnad af Gdrum
Skilja samtal eftir 6lesid pegar pad er opnad af 66rum

b ert ad nota 3,87 GB (25%) af 15 GB.
barftu meira plass? Kaupa meira geymslurymi

Skilmalar - Persénuvernd

SiAacta adnerA furic 75 mir

M Gmail — Bata vid fyrirfliggjandi péstreikningi - Google Chrome = B n

8 h'.tp'::--mail.goagle.com' nail/u/0/?ui=28uk=3add73%a0d&view=ma Fa
Ba=ta vid fyrirliggjandi postreikningi
d@du inn netfang reikningsins til ad f& post frd
(Athugadu: Pu getur bastt vid 5 reikningum i vidbat)
Netfang: |nhm@fsu is
Heetta vid  Naesta skref »



i naesta glugga parf ad skra:

Notendanafnid inn i Office 365
(kennitala og @fsu.is)

Moodle ef pid hafid gleymt pvi)

i popp bjon parf fyrstad vela ———— POP-pjsnn: |outlook. office365.com

,annad” og pa opnast gluggi eins og
hér og par er skrifad:

outlook.office365.com
Sidan valin gattin 995

Orugg tenging SSL og hinu m3
sleppa nema pid viljid fa pdstinn ur
Outlook i dkvedinn flokk eda skilja
pdst eftir i Outlook.

Naesta skref er ad haka vid: Ja ég vil

sent Sk9yt| sem XXXXX@fSU .is Ni geturdu sott post fra pessum reikningi.
\Villu einnig geta sent post sem hhmi@fsu.is?

i naesta glugga getid pid skrifad pad 1 Gmail- Beta oru netfangi vid sem pu att - Google Chrome

nafn sem pid viljid ad tengist
netfanginu. (kemur liklega sjalfvirkt
upp eins og pid viljid hafa pad)

N

Lykilordid (zetti ad vera samaogi

=2 Apps \LJ Vetsidugerd - Upply...

M Gmail — Baeta vid fyrirliggjandi postreikningi - Google Chrome — &

& https://mail.google.com/mail/ ui=2&ik=3add73%0d&view=ma

Bzeta vid fyrirliggjandi postreikningi
ﬂiinn poststillingar fyrir hhm@fsu.is. Frekari upplysingar

Netfang: hhm@fsu.is
Nndanam; xxxoooooxx@fsuis

Lykilor: | ............ | |

att: | 995 v

afoninum. Erekari upplysingar
gingu (SSL) pegar pdstur er sottur.

Skilja eftir afrit af séttum ske

Flokka nyjan pdst: | hhm@fsu.is v

Setja nyjan post i geymslu (sleppa pdsthélfinu) ol
ne
| Heetta vié || « Til baka || Baeta vid reikningi » |

U
tl.e

M Gmail — Beeta vid fyrirliggjandi postreikningi - Google Chrome - =

& https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=3add739a0d&view=m: T fa

Postreikningnum pinum var baett vid. gEta

# Ja, ég vil geta sent skeyti sem: hhm@fsu.is
Nei (pessu ms breyta sidar)

Neesta skref »

& https://mail.google.com/mail/u/0/?

- oI

Beaeta 60ru netfangi vid sem pu att

Sladu inn upplysingar um hitt netfangid pitt.
[nafnid bitt og netfang birtast | posti sem pd sendir)
Nafn: Helgi Hermannsson
Netfang: hhm@fsu.is
«| Meodhondla sem samnefni. Frekari upplysingar
Tilgreina annad netfang sem senda 3 svir til vakiaist)

| Heetta vid || Neesta skref » |



mailto:xxxxx@fsu.is

M Gmail - Baeta 68ru netfangi vid sem pu &tt - Google Chrome = 5

& https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=3add739a0d&view=cf&cf Fa

[ naesta glugga parf ad skrifa i

o ) Bata 66ru netfangi vidé sem pu att
SMTP-pjénn: smtp.office365.com

Senda post um SMTP-pjon
Sidan kunnuglegt notendanafn og
lykilord, p.e. kennitalaxxx@fsu.is g
¥ -’ b L, SMTP-pjénn:|smip_office365.com Gatt: | 587 v
og Lykilord. Gattin a ad vera 587 Notandanafi oooooomoooo@feu is
og hakad vid TLS Lykilord: [ceesveeese | |

Stilltu pdstinn pinn pannig aé hann sé sendur um SMTP-pjona fsu.is Frekari upplysingar

8 ngg tenging med TLS (radlagt)
Orugg tenging med SSL

| Heetta vid | | « Til baka | Baeta vid reikningi » |

NU opnast sidasti glugginn og péstur hefur verid sendur inni Outlook sem parf ad opna. Hér parf
annad hvort ad afrita stadfestingarnimerid eda smella 4 hlekkinn.

Til: B Helgi Hermannsagn;

bu hefur sott um ad baetahhm@fsu.is vid Gmail
Stadfestingarnimer: 888164462

otandareikninginn pinn.

Adur en pi getur sent télvupodst sem hhm@fsu.is med Gmail reikningnum
pinum (helgiher@gmail.com) skaltu smella a terjgilinn hér fyrir nedan
til 2d stadfesta beidnina pina:

https://mail.google.com/mail/f-
%%5BANGId) ZrCC5U3pkYsam7Id2iBtaZAdkcKsSfCOpGe8Zwi7CFA9 Sa0HMKC103C9407X UainSpue
2xyrQavPee5D-4Yb 29 BExWUKEIQXChrWwPrHsBts

Ef pu smellir 2 tengilinn eg hann virkar ekki skaltu profa 2d afrita
hann og lima i nyjan vafraglugga. Ef pu getur ekki opnad tengilinn

Stadfestingarnumerid fer i gluggann og svo er stadfest og pa eetti allt ad vera rétt stillt.

3 https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=3add739a0d&view=cfi ¥

Basia 66ru netfangi vidé sem pu att
Stadfestu og beettu netfanginu pinu vid

Stdrgott! Vid

dum hinn pjoninn og stadfestum innskraningarupplysingarnar. Na er
adeins eitt skref efj

Télvupostur med stadfestingarkoda var sendur til hhm@fsu.is. [Endursenda télvupost
Framkveemdu eitt af eftirfarandi til pess ad baeta netfanginu pinu vié:

Sladu inn og stadfestu
EPAy stadfestingarkédann

| || | | Stadfesta |

Smelltu a tengilinn i
stadfesingarpostinum

Loka glugaa




