Persénuverndarstefna Fjolbrautaskéla Sudurlands

Fjoélbrautaskoli Sudurlands (FSu), Tryggvagoétu 25, 800 Selfossi, simi 480 8100, tolvupostur fsu@fsu.is
leggur aherslu a ad vinnsla persénuupplysinga a abyrgd skélans fari fram i samraemi vid akveedi laga
um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga & hverjum tima.

| stefnu pessari eru veittar upplysingar um hvada persénuupplysingar skolinn vinnur med, i hvada
tilgangi, hversu lengi paer eru vardveittar, um midlun peirra og hvernig 6ryggis peirra er geett.

Einnig er lyst rétti einstaklings vardandi persdnuupplysingar og skyrt hvert hann getur leitad ef hann
oskar eftir upplysingum eda pykir a sér brotid.

Hvada persénuupplysingar vinnur FSu med?

FSu vinnur med persénuupplysingar um nemendur og starfsfolk skélans, einstaklinga/vidskiptvini s.s.
radgjafa, birgja, verktaka og l6gadila sem skélinn er i samskipum vid. Vinnslan er takmorkud vio
medalhéf og takmarkast vio pad sem naudsynlegt er og videigandi med hlidsjén af tilgangi hverju
sinni. Upplysingarnar geta beaedi verid 4 pappir eda rafreenar.

Deemi um personuupplysingar um nemendur sem FSu vinnur med:

¢ Nafn og kennitala.

e Heimilisfang, télvupéstfang, simanumer, myndir.

e Nofn, kennitdlur, heimilisfong, télvupostfong og simanumer forradamanna
e Maeetingar

o Verkefnaskil

e  Einkunnir

o Upplysingar um sérparfir (veittar af nemanda sjalfum eda forrddamanni).

Deemi um personuupplysingar um starfsfolk sem FSu vinnur med eru

e Nafn,

e Kennitala,

e Heimilisfang,

e SimanUmer,

e Reikningsnumer,
e Stéttarfélagsadild,
e Launaflokkur,

e  Myndir.

Tilgangur med skraningu persénuupplysinga

FSu safnar persénuupplysingum til ad geta uppfyllt skyldur sinar a grundvelli laga nr. 92/2008 sem
gilda um framhaldsskéla og & grundvelli reglugerdar 230/2012 um nemendur med sérparfir i
framhaldsskélum. FSu er afhendingarskyldur adili til Pjodskjalasafns skv. ldgum um opinber skjalaséfn
nr. 77/2014 og ber ad vardveita gogn fram ad skilum til bjédskjalasafns. Einnig safnar skolinn
personuupplysingum vegna samningssambands vio starfsfolk og verktaka. Tilgangur med skraningu
persénuupplysinga hja FSu & pvi stod i Idgum og reglugerdum og vardar pjonustu sem skélinn veitir
nemendum.

Eftirfarandi eru deemi um tilgang upplysingamidlunar:

e Innritun nemenda i skolann

e Veiting einkunna fyrir nAmséarangur
o Yfirlit yfir nAmsframvindu

e Greidsla fyrir vinnu eda voru



Pers6nuupplysingar og vinnsla peirra

FSu leggur aherslu & ad ekki sé gengid lengra i vinnslu persénuupplysinga en porf krefur, til ad né pvi
markmidi sem stefnt er ad med vinnslunni. I vinnsluskra kemur fram & hvada heimildum vinnslan er
framkveemd. FSu gerir sitt itrasta til ad tryggja ad geetilega sé farid med persénuupplysingar.
Verkferlar vid vinnslu vidkveemra persénuupplysinga eru yfirfarnir og ahsettumetnir reglulega.

Eftirfarandi grundvallarreglur rdda pvi hvernig pinar persénuupplysingar eru medhondladar hja FSu:

e Ppeer skulu vera lglegar, sanngjarnar og réttar.

e beer skulu vera vardar gegn éheimilum breytingum og medhdndladar af trinadi.

e Peer eru skrédar i sérstokum og skyrum tilgangi og ekki notadar sidar i 68rum 6skyldum
tilgangi.

e beer skulu vera uppfeerdar og adgengilegar.

e baer skulu vistadar jafn lengi og porf er a eda 16g kveda a um, ekki skemur og ekki lengur.

e beer skulu adeins notadar i upprunalegum tilgangi og ekki afhentar 66rum nema ad beioni
vidkomandi og med 6tvireedu sampykki hans eda ef skélinn ber lagalega skyldu til pess.

Hvadan koma persénuupplysingarnar

Ad jafnadi aflar skélinn persénuupplysinga beint fra peim einstaklingi sem upplysingarnar varda eda
forradamanni hans. Vi@ tilteknar adstaedur geta upplysingarnar p6 komid fra pridja adila, t.d. Pjodskra,
heilbrigdisstofnun eda 6drum pridja adila. Pegar upplysinga er aflad fra pridja adila mun skélinn leitast
vid ad upplysa um slikt eftir pvi sem vid &.

Vinnsluadilar i samstarfi vio FSu

Advania hysir namsferils- og kennslukerfid INNU i éruggu og vottudu umhverfi. INNU er styrt og
adgangsheimild bundin vid p4 einstaklinga sem purfa adgang ad upplysingum um nemendur, S.s.
skélameistara, kennara, namsradgjafa og forradamanna 6légrada nemenda. INNA geymir gdgn
vardandi namsferil (einkunnir, &fanga, namslok og fl.) i samraemi vid reglugerdir par ad latandi og er
peim gdgnum ekki eytt Ur kerfinu pegar heett er ad nota INNU. bessi gogn eru &fram adgengileg i
gegnum Island.is vefinn. Gogn um vidveru eru geymd i 3 ar en ad peim tima lidnum eru pau gerd
Opersonugreinanleg. Gogn um samskipti eru geymd a medan vidkomandi er skradur i nam i
menntastofnun i INNU.

Advania hysir einnig kerfid Orra, fjarhags- og mannaudskerfi rikisins. Allir kerfishlutar Orra eru
adgangsstyrair.

Microsoft fyrirteekid pjonustar FSu med télvupjénustu i skyi, s.s. télvupost og gagnavistun. Microsoft er
med starfsstdd & irlandi og fylgir persénuverndarreglugerd Evrépusambandsins. Télvupdstur sem
sendur er til FSu vardveitist hja Microsoft og er ekki aframsendur til pridja adila. Télvupdstur og gégn
eru vardveitt i 30 daga eftir ad nemandi eda starfsmadur haettir hja stofnuninni.

Myndir og myndbirtingar

I lokada namskerfinu Innu eru birtar myndir af starfsfélki og nemendum i peim tilgangi ad audvelda
audkenningu einstaklinga. Opinberar myndbirtingar af nemendum takmarkast vid hdpmyndir sem
teknar eru i skélanum eda & opinberum vidburdum & vegum hans og ljést er ad enginn einn nemandi
er brennidepill myndarinnar. Fr4 og med september 2018 birtir FSu pvi adeins myndir af starfsfélki eda
nemendum & samfélagsmidlum ef paer eru teknar & opnum vidburdum a vegum skélans og peer syna
ekki adsteedur viokveems edlis.

Myndir af starfsfolki eru birtar opinberlega a vef skolans til audkenningar. Starfsfolki er heimilt ad 6ska
eftir pvi ad pessar myndir séu teknar ar birtingu.



Rafreen voktun

Voktun med eftirlitsmyndavélum er i 6llum skélabyggingunum. Tilgangur véktunarinnar er i pagu
Oryggis peirra sem um skélahlsnaedid fara og muna i hdsneedinu. Stjérnendur og hlsverdir hafa
adgang ad myndefninu sem adeins er skodad pegar upp koma tilvik sem varda 6ryggi. | pagu
netdéryggis er upplysingum um netnotkun safnad med atburdaskraningu. Adgang ad peim upplysingum
hafa kerfisstjérar. Um framkvaemd rafraennar véktunar gilda sérstakar reglur nr. 837/2006 auk 14. gr.
laga nr. 90/2018.

Afhending upplysinga til pridja adila

FSu midlar ekki persénuupplysingum til pridja adila nema honum sé pad skylt samkveemt ldgum, svo
sem i tilfelli Vinnumalastofnunar eda ef viskomandi nemandi eda starfsmadur hafi 6skad eftir pvi og
sampykkt pad.

Hver er pinn réttur vardandi upplysingar um pig?

e P hefur rétt til ad fa upplysingar um allar skradar persénulegar upplysingar um pig, rafraenar
eda & pappir, hvadan peer komu og til hvers paer eru notadar.

e P hefur rétt til ad koma a framfeeri athugasemd vid 6fullkomnar eda rangar upplysingar um
pig.

Adgangur forsjaradila ad upplysingum

Adgangur forsjaradila ad upplysingum um namsframvindu élégrada barna peirra er veittur i vefkerfinu
INNU. Upplysingar um forsjaradila eru sottar i pjédskra par sem adilar eru tengdir saman a grundvelli
fidlskylduntmera. | tilvikum par sem forsjaradili er blsettur & drum stad en vidkomandi nemandi er
nafn hans ekki sjalfkrafa skrad i INNU. | peim tilfellum geta skradir forsjaradilar 6skad eftir pvi vid
skoélann ad nyjum forsjaradila sé baett vid. Einnig er bent & ad til ad sannreyna forsja er haegt ad
framvisa forsjarvottordi fra pjodskra. Berist sk6lanum abending um ad adili sem skradur er forsjaradili
fari ekki med forsja barns mun skélinn geeta pess ad persénuupplysingum sé ekki midlad til
viokomandi an pess ad fullnaegjandi heimild standi til hennar, s.s. a grundvelli sampykkis forsjaradila.
betta er i samraemi vid Urskurd Personuverndar mal nr. 2018/62.

Persénuverndarfulltrai

Personuverndarfulltrdi FSu tekur & moti erindum er varda vinnslu persénuupplysinga. Hann er til
stadar komi upp alitaefni & svidi persénuverndar, hlutast til um pjalfun starfsfélks og framkvaemir
GUttektir. Hann er tengilidur vid Persénuvernd og vinnur med henni. Persénuverndarfulltrii FSu er
Ragnar Geir Brynjolfsson med tolvupést personuvernd@fsu.is og sima 480 8158. Haegt er ad senda
honum pdést merktum persénuverndarfulltria til Fjdlbrautaskéla Sudurlands, Tryggvagotu 25, 800
Selfoss. Leitast er vid ad bregdast vid 6llum fyrirspurnum innan manadar fra vidtoku peirra.

Eftirlit

Ef einstaklingur hefur athugasemdir vid vinnslu FSu a personuupplysingum hans getur hann sent
erindi til Persénuverndar sem annast eftirlit med framkveemd laga um persénuvernd, reglugerda og
sérakvaeda i [l6gum sem fjalla um vinnslu persénuupplysinga. Persénuvernd drskurdar um hvort brot
hafi att sér stad. Upplysingar um Persénuvernd er ad finna & vef stofnunarinnar, www.personuvernd.is

Stefna pessi er endurskodud og yfirfarin reglulega.
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