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Fjolbrautaskoli Sudurlands

Kennsludzetlun TOLN1GRO05 Voronn 2026

Kennari: Ingunn Helgadottir (IH) ingunn@fsu.is

Afangalysing:

[ pessum grunnafanga i tolvunotkun er farid yfir notkun 4 Office 365 forritum svo sem
toflureikni, ritvinnslu, PowerPoint, Sway, Onenote, Copilot ofl. Einnig er farid i einfalda
vefsiougerd, upptokur og klippingar, notkun snjall tekja og ymislegt annad tengt almennri
tolvunotkun sem nytist i nami og starfi. Einnig i notkun gervigreindar og pau nytt & réttan hatt
vid urlausn verkefn. Lagt er dherslu 4 ad nemandinn leri ad leita og nota paer upplysingar er

liggja & netinu & réttan og hagnytan hatt.

Afangamarkmio:

e a0 nemandinn 6dlist feerni 1 notkun télva og beitingu pess hugbtinadar sem er i almennri
notkun i ndmi og starfi.

e a0 nemandinn 6dlist faerni 1 ad nyta sér peer upplysingar er liggja a netinu 4 réttan og
hagnytan hatt.

Leikniviomio:
Nemandi skal hafa 60last leikni i a0:

e nota Word til ritvinnslu

e setja upp gogn a skyran hatt i Excel

e bua til linurit og toflur i Excel

¢ nota moguleika PowerPoint

e a0 setja upp vefsidur 4 einfaldan hatt

e setja upp kynningar med mismunandi forritum

¢ vinna hlj6d og mynd sem nytist vid verkefnaskil
e nota ymis forrit 4 netinu sem geta nyst vid nam
e ad nyta sér netid til upplysingadflunar

Heefniviomio:

Nemandi skal geta hagnytt pa almennu pekkingu sem hann hefur aflad sér til ad:

e syna sjalfstedi og frumkveedi i vinnubrogdum
e bera abyrg0 4 eigin namsframvindu
e vinna i hopi med adstod tolva og netsins



e velja forrit sem henta vid hvert tekifaeri

Kennsluefni:

Microsoft 365, agust 2025. Héofundur: Johanna Geirsdottir
Namsmat:

Prof i Word og Excel 40%

Verkefnaskil 50%

Vinnusemi og maeting 10%

Prof: Gilda 40% af lokaeinkunn en nemendur purfa ad vera med ad lagmari 5 i
medaleinkunn 1t Gr profum til ad standast dfangann. Ef nemandi kemst ekki i prof vegna
veikinda & profatima pa gefst honum tekifeeri til ad taka profid 4 sérstokum sjukraprofstima

sidar 4 Onninni.

Verkefni: Mikilvegt er a0 skila verkefnum & réttum tima! Ef nemandi barf frest til ad skila

verkefni ba barf a0 semja um bad sérstaklega vi0 kennara a0ur en skilafrestur rennur Ut. Dregid

er nidur fyrir sein skil! Skila parf ad lagmarki 80% verkefna og med medaltalseinkunn allra

verkefna, skiladra og oskiladra, 5 eda herri til ad klara afangann.



Azetlun um yfirfero:

Vika

Namsefni (kennslubok)

Verkefni

2.(8.-9. jan)

Kynning & afanga

Verkefni sja Innu

3. (12.-16. jan)

Office 365 yfirferd - Word

Verkefni sja Innu

4. (19.-23. jan) Word Verkefni sja Innu
5. (26.—30. jan) Word Verkefni sja Innu
6. (2. - 6. feb) Word Verkefni sja Innu
7. (9. -13. feb) Word Verkefni sja Innu

8. (16. — 20. feb)

Word — uppsetning ritgerda

Verkefni sja Innu

9.(23 —27. feb)

Man og pri vorfri — Uppsetning ritgerda

Verkefni sja Innu

10. (2. — 6. mars)

Préf i Word - Excel

Verkefni sja Innu

11. (9. — 13. mars)

Excel

Verkefni sja Innu

12. (16. — 20. mars)

Floafar og katir dagar — Skrap

Verkefni sja Innu

13. (23. - 27. mars)

Excel

Verkefni sja Innu

14.

Paskafri

15. (7. - 10. apr)

Excel — Prof ur Excel

Verkefni sja Innu

15. (13.—17. apr)

Power Point

Verkefni sja Innu

16. (20. — 24. apr)

Power Point - Sumardagurinn fyrsti fimmtud.

Verkefni sja Innu

17. (27. - 30. apr)

Ymis verkefni

Verkefni sja Innu

18. (4. — 8. mai)

Ymis verkefni

Verkefni fra kennara

19. (11 - 13. maf)

Skrap

Verkeftni fra kennara

*Aztlun er birt med fyrirvara um breytingar og er adeins til vidmidunar fyrir nemendur.




