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Fjolbrautaskoli Sudurlands (T6lvunotkun)
Haustonn 2026

Kennari/kennarar: | Sigriour Gunnarsdéttir (SIG) sigridurg@fsu.is

Afangalysing:

[ pessum grunnafanga i télvunotkun er farid yfir notkun Microsoft 365 og almennra
tolvuforrita sem nytast i ndmi og starfi. Ahersla er 16gd 4 ritvinnslu i Word,
grunnatridi i Excel og PowerPoint 4samt almennri skraavinnslu og vistun. Nemendur
fa einnig pjalfun i vélritun og kynnast pvi hvernig haegt er ad nota gervigreind 4
abyrgan og gagnlegan hatt vid urlausn verkefna. L6g0 er ahersla 4 ad nemendur leeri
a0 leita ad og nyta upplysingar af netinu 4 réttan og hagnytan hatt.

Pekkingarviomio - nemandi skal hafa aflad sér pekkingar og skilnings a:

ad nemandinn 6dlist faerni i notkun télva og hugbtinadar sem er 1 almennri notkun i
nami og starfi

ad nemandinn 60list feerni 1 ad nyta upplysingar af netinu 4 réttan og hagnytan hatt
ad nemandinn pjalfist i skipulogdum og sjalfstedum vinnubrogdum
a0 nemandinn kynnist abyrgri og gagnlegri notkun gervigreindar

Leikniviomio - nemandi skal hafa 60last leikni i:

nota Word til ritvinnslu og einfalds fragangs skjala
setja upp gogn 4 skyran hatt i Excel

bua til einfdld linurit og toflur i Excel

nota helstu moguleika PowerPoint vid gerd kynninga
vista, skipuleggja og skila rafrenum gégnum

nyta netid til upplysinga6flunar

nota gervigreind sem hjalpartaeki & dbyrgan hatt

Heefniviomio - nemandi skal geta hagnytt pa pekkingu og leikni sem hann hefur aflad sér til

aod:

syna sjalfstedi og frumkvadi i vinnubrégdum

bera abyrgd a eigin ndmsframvindu

velja einfold verkfaeri og forrit sem henta vidfangsefninu
vinna verkefni 4 skipulegan hatt og fylgja fyrirmalum
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Namsefni:

Microsoft 365, agtst 2025. Hofundur: Johanna Geirsdottir.

Azetlun um yfirferd og verkefnaskil:

Vélritunaraefingar hefjast

Vika Dagsetning Namsefni og viofangsefni Prof og verkefni
19. agust - Kynning 4 4fanga. Microsoft 365
1-4 11. september og OneDrive. Grunnatridi i Word. Verkefni i word og

vélritun

14. september - Word — aframhaldandi ritvinnsla,
5-8 9. oktober uppsetning skjala, myndir, téflur og
onnur grunnatridi. Vélritunarefingar.

Verkefni 1 word

lok timabilsins.

12. oktober - Word — einfold uppsetning ritgerda,

9-12 6. ndovember heimildir, gervigreind sem hjalparteki | Préf i word og
og upprifjrun. Haustfri 22.-23. verkefni
oktober. I lok timabils hefst Excel.

9. névember - Excel — grunnatridi, uppsetning
13-16 4. desember gagna, einfaldir Gtreikningar, t6flur Prof i Exel og
og myndrit. PowerPoint kynnt i verkefni

PowerPoint — einf6ld uppsetning

7. desember - kynninga. Uppgrip og fragangur
17-19 19. desember verkefna. Sidasti kennsludagur 10.
desember.

PowerPoint verkefni
og lokaskil

Sérreglur afangans:

Aztlunin er leidbeinandi og getur tekid breytingum eftir nAmsframvindu hopsins.
Vélritunarafingar og stutt timaverkefni verda reglulega i upphafi kennslustunda. Verkefni og

nanari skilafrestir birtast i Innu.

Reglur um svindl og notkun gervigreindar

https://www.fsu.is/is/namid/namskrofur-og-reglur/reglur-um-svindl-i-verkefnum-og-

profum
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Ef a0 grunur um ritstuld og/eda dleyfilega notkun a gervigreind vaknar gatu nemendur
purft a0 gera munnlega grein fyrir verkefni/profi.

Somu reglur gilda um notkun gervigreindar vio skrif og gilda um heimildaskraningu
almennt. Reglur um heimildaskraningu ma finna a4 heimasiou skoélans.
https://www.fsu.is/is/namid/namskrofur-og-reglur/heimildaskraning-leidbeiningar

Namsmat:
Namspattur Lysing 4 namsmati Vagi
Verkefnaskil Verkefni i Word, Excel og PowerPoint 4samt vélritunar- og 50%
timaverkefnum. Verkefnum er skilad i Innu.

Prof Tvo verkleg prof, eitt i Word og eitt i Excel. 40%
Vinnusemi og Vinnubrogd i kennslustundum, patttaka, sjalfsteedi og nyting 10%
pattaka kennslutimans.

Samtals 100%

Nemandi parf ad skila ad lagmarki 80% verkefna og na ad lagmarki 5,0 ad medaltali ur
profum til a0 standast afangann.

Namsmats- og profsyningardagur
Namsmats- og profsyningar alltaf vid lok hverrar annar. Hvad er pad?
Néamsmats- og profsyning er mikilvegur hluti af ndminu pvi par faerdu:

o txkiferi til ad sja hvernig pér gekk.

e utskyringu 4 ndmsmati hvort sem um lokaprof eda simat er ad raeda.

e radleggingar sem geta nyst pér i aframhaldandi nami.

e taxkiferi til ad gera athugasemd vid nidurstodu namsmatsins ef pér pykir hin
6sanngjorn.

Kennsluazetlun er sett fram med fyrirvara um breytingar.
Selfoss, 17. agust 2026

Sigridur Gunnarsdottir, kennari
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